Na temelju &lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/16.,
114/22. i 48/26., u daljnjem tekstu: ZJN 2016) i ¢lanka 26. Drustvenog ugovora trgovackog
drustva KRAKOM d.o.o. (Broj: 517-1/2014 od 25.09.2018. godine), direktor Katarina
Posilovié, dipl.oec. donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

OPCE ODREDBE, NACGELA | 1IZUZEGA
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave roba, usluga i radova za potrebe trgovackog
druStva KRAKOM d.o.o. (dalje u tekstu: Drustvo), Cija je procijenjena vrijednost manja od
50.000,00 eura, bez PDV-a za robu i usluge, odnosno manja od 100.000,00 eura, bez PDV-a
za radove.

Clanak 2.

Prilikom provodenja postupaka nabave prema ovom Pravilniku, Drustvo je u obvezi postovati
temeljna na€ela utvrdena Zakonom o javnoj nabavi: naéelo slobode kretanja robe, nacelo
slobode poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga, kao i naéela koja proizlaze iz
navedenih nacela (nadelo trziSnog natjecanja, naéelo jednakog tretmana, nacelo zabrane
diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i naéelo transparentnosti).

Clanak 3.

U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku koristi se moguénost
primjene elektronickih sredstava komunikacije, kao i sredstava koja nisu elektroni¢ka te
njihova kombinacija ukoliko je potrebno.

ElektroniCkim sredstvima komunikacije, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se: Elektronicki
oglasnik javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH), modul jednostavna
nabava, odnosno elektronicka posta Drustva.

Clanak 4.
Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na:

- ugovore o radu te druge odgovarajuée ugovore prema posebnim propisima,

- ugovore o uslugama koje imaju odredene zajednitke tarife (npr. javnobiliezniCke i
odvjetni¢ke usluge, pristojbe i naknade te sli¢no),

- troSkove za koje nije uobitajeno izdavanje ponuda kao $to su tro$kovi reprezentacije
troskovi kotizacije, troskovi ¢lanarina, usluge obrazovanja, savjetovanja, nabava stru¢ne
literature, Casopisa i struénog osposobljavanja, tehnicki pregledi, cestarine, karti¢na
pla¢anja i slicne troskove,

- ostala izuzeca koja vrijede za ugovore o javnoj nabavi sukladno ZJN 2016.
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PLAN NABAVE, REGISTAR UGOVORA | AKTIVNOSTI KOJE PRETHODE
POKRETANJU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5.

Drustvo za svaku kalendarsku godinu donosi plan nabave koji treba sadrzavati podatke
sukladno vazec¢im propisima.

U planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave Cija je procijenjena
vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura bez PDV-a.

Clanak 6.

Postupke jednostavne nabave organizira i provodi Struéno povjerenstvo za javnu nabavu
imenovano Odlukom direktora Drustva.

SUKOB INTERESA

Clanak 7.
Drustvo je u obvezi poduzeti prikladne mjere kojima se udinkovito sprie¢avaju, prepoznaju i
uklanjaju sukobi interesa u vezi s postupkom javne nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje
trziSnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

O sukobu interesa na odgovarajuéi nacin primjenjuju se odredbe ZJN 2016.

Gospodarskim subjektom s kojim naruditelj moze biti u sukobu interesa smatra se ponuditelj,
¢lan zajednice, podugovaratelj i drugi subjekt na kojeg se ponuditelj oslanja.

Clanak 8.

Predstavnici naruditelia obvezni su potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba
interesa te je azurirati bez odgadanja ako nastupe promjene.

Narucitelj je obvezan na temelju izjava svojih predstavnika:

1. na svojim internetskim stranicama objaviti popis gospodarskih subjekata s kojima je €elnik
te ¢lanovi upravnog, upravljackog i nadzornog tijela naruditelja ili s njim povezane osobe u
sukobu interesa ili obavijest da takvi subjekti ne postoje te ih aZurirati bez odgadanja ako
nastupe promjene,

i

2. u pozivu na dostavu ponuda za pojedini postupak jednostavne nabave navesti popis
gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik narucitelja u sukobu interesa ili navesti da
takvi subjekti ne postoje.

Clanak 9.

Predstavnik narugitelja koji nije ujedno i Celnik naruditelja obvezan je odmah po saznanju, a
najkasnije dan nakon saznanja o postojanju sukoba interesa, izuzeti se iz provedbe postupka
nabave, te o tome obavijestiti éelnika naruéitelja.



U situaciji iz stavka 1. ovoga ¢lanka Celnik naruditelja osigurava da predstavnik narucitelja
prestane sa svim aktivnostima u postupku nabave, odreduje drugu osobu predstavnikom
narucitelja koja preuzima aktivnosti izuzetog predstavnika u postupku javne nabave te
osigurava da prethodno sudjelovanje izuzetog predstavnika ne ugrozava daljnji tijek istog
postupka.

U slu€aju sukoba interesa ¢Eelnika naruditelja, kao i u sluéaju sukoba interesa ostalih
predstavnika narucitelja &ije izuzimanje iz provedbe postupka nabave nije moguce ili se
izuzimanjem iz stavka 1. ovoga ¢lanka ne mozZe odgovarajuc¢e otkloniti sukob interesa, a
nakon odbijanja takve ponude ne preostane niti jedna valjana ponuda, ponistit ¢e se
postupak nabave.

POKRETANJE | PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 10.

Za provedbu postupaka €ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura postupak
nabave pokrece se odlukom direktora Drustva (dalie u tekstu: Odluka) o imenovanju
struénog povjerenstva za pripremu i provedbu postupka nabave (dalje u tekstu: Stru¢no
povjerenstvo).

Odlukom iz stavka 1. ovoga ¢&lanka direktor Drustva imenuje u Struéno povjerenstvo
najmanje dvije osobe za pripremu i provedbu postupka nabave.

Pored podataka o osobama imenovanim ¢lanovima Struénog povjerenstva, Odluka iz stavka
1. ovog ¢&lanka mora obvezno sadrzavati minimalno podatke o predmetu nabave, njegovoj
koli¢ini, te navod o osiguranim sredstvima za izvr$enje nabave.

Obveze i ovlasti Povjerenstva su:

- priprema postupka nabave: priprema uvjeta vezanih uz predmet nabave, potrebnog
sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, priprema poziva na dostavu ponuda,
tehnikih specifikacija, ponudbenih troSkovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmet
nabave,

- provedba postupka nabave: slanje poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima,
otvaranje pristiglih ponuda, izrada zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, izrada odluke o
odabiru sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanima pozivom na dostavu ponuda ili
izrada odluke o ponistenju.

Clanak 11.
Vrste postupaka jednostavne nabave su:
- jednostavna nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura,

- jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura do
25.000,00 eura, te radova procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura do
45.000,00 eura,

- jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura, a
manje od 50.000,00 eura te radova procijenjene vrijednosti veée od 45.000,00 eura, a
manje od 100.000,00 eura.



POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO 15.000,00
EURA

Clanak 12.

Postupak nabave za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura
provodi se u pravilu elektroni¢kim sredstvima komunikacije prikupljanjem jedne ili viSe
ponuda gospodarskih subjekata ili javnom objavom na mreznim stranicama Drustva.

Postupku nabave ne mora prethoditi poziv na dostavu ponuda. Nabava se zaklju€uje na
temelju odabrane ponude izdavanjem narudzbenice ili potpisivanjem ugovora.

Narudzbenica obvezno sadrzi podatke o: vrsti roba, usluga ili radova koji se nabavljaju uz
specifikaciju jedinica mjere, koli€ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena.

Narudzbenicu potpisuje direktor Drustva.

izdana narudzbenica se odabranom ponuditelju dostavlja primjenom elektronickih sredstava
komunikacije.

POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD
15.000,00 EURA

Clanak 13.

Za nabavu roba ili usluga procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura do 25.000,00 eura,
odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti veé¢e od 15.000,00 eura do 45.000,00
eura, narulitelj Salje poziv na dostavu ponuda na jednu ili vise adresa gospodarskih
subjekata putem modula jednostavne nabave EOJN RH, te provodi postupak sukladno ovom
Pravilniku.

Za nabavu roba ili usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 25.000,00 EUR, a manje od
50.000,00 eura, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 eura,
a manje od 100.000,00 eura, naruditelj javno objavljuje poziv na dostavu ponuda u modulu
jednostavne nabave u EOJN RH, te provodi postupak sukladno ovom Pravilniku.

Iznimno, Drustvo nije obvezno provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u
modulu jednostavne nabave EOJN RH, ve¢ ga provodi slanjem poziva na dostavu ponuda
putem modula jednostavnhe nabave EOJN RH na adresu jednog ili vise gospodarskih
subjekata:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvijetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni,

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporugiti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stiecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili umjetnicke

izvedbe,
o
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2. ako iz tehni¢kih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski
subjekt,

3. ako je to nuzno radi zastite iskljuéivih prava, ukljuéujuci prava intelektualnog vlasnistva,

¢) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Drustvo nije moglo predvidjeti niti
na njih utjecati,

d) zbog tehni€kih ili drugih opravdanih razloga, te ukoliko na trzistu u trenutku nabave robe,
radova i usluga nema tri gospodarska subjekta koji isporucuju robu, izvode radove ili pruzaju
usluge koje su predmet nabave.
4) Razlozi za primjenu iznimke navode se i obrazlazu u objavi u EOJN RH.
PREDMET NABAVE, NACIN | ROK DOSTAVE PONUDA

Clanak 14.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

Predmet nabave se odreduje na nacin da predstavlja tehnic¢ku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Clanak 15.
Nadin dostave ponude odreduje se u Pozivu na dostavu ponuda.
Clanak 16.

Rok za dostavu ponuda iznosi u pravilu najmanje 5 dana od dana zaprimanja Poziva na
dostavu ponuda, odnosno od dana objave Poziva na dostavu ponuda u EOJN RH.

Iznimno, rok za dostavu ponuda moze biti i kraéi od 5 dana, pod uvjetom da je kraéi rok po
ocjeni struénog povjerenstva objektivho dovoljan za dostavu ponuda.

Clanak 17.

Za ponude dostavljene elektronickom postom, &lanovi Struénog povjerenstva moraju
osigurati uvjete za o€uvanje integriteta podataka i tajnost ponuda.

KRITERIJI ZA ODABIR
Clanak 18.
Kriterij odabira je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako je kriterij za odabir ponude cijena ponude, ponude se rangiraju prema cijeni ponude bez
poreza na dodanu vrijednost.

U pozivu na dostavu ponuda mora biti naveden kriterij odabira, a u slu€aju primjene kriterija
ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni dodatni kriteriji temeljem kojeg ¢e se
ponuda bodovati (primjerice kvaliteta, tehnicka i estetska vrijednost, organizacija i
kvalifikacija osoblja i sl.) te nacin njihova bodovanja.



OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA
Clanak 19.

Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon roka za dostavu ponuda,
pregledavaju i ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno.
Clanak 20.

Prilikom pregleda i ocjene ponuda sastavlja se Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda u koji se
unose osnovni podaci o postupku: naziv gospodarskih subjekata kojima je poslan Poziv na
dostavu ponuda, broj zaprimijenih ponuda, naziv ponuditelja, cijene ponuda, rangiranje
ponuda, prijedlog za sklapanje ugovora uz obrazlozenje, te ostali bitni podaci potrebni za
odabir najpovoljnije ponude.

Ukoliko temelijem Poziva na dostavu ponuda pristigne samo jedna ponuda koja ujedno
ispunjava sve uvjete i zahtjeve iz Poziva na dostavu ponuda, Zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda se ne mora sastavljati.

Tijekom pregleda i ocjene ponuda moze se od ponuditelja zatraziti pojasnjenje ili
upotpunjavanje ponude, dostavu ili pojasnjenje dokaza, prihvat ispravka racunske pogreske,
obrazloZzenje neuobiajeno niske ponude, produljenje roka valjanosti ponude, dostavu
dokaza o raspolaganju resursima subjekta na Ciju se sposobnost ponuditelj oslanja ili drugo
ocitovanje povezano s pregledom i ocjenom ponude.

Zapisnik potpisuju €lanovi Struénog povjerenstva te se objavljuje zajedno s odlukom o
odabiru/ponistenju za postupke sukladno &lanku 13. ovoga Pravilnika.

Ukoliko direktor Drustva prihvati prijedlog Stru¢nog povjerenstva, Drustvo ¢e sklopiti ugovor s
ponuditeljem &ija je ponuda odabrana ili, ovisno o predmetu nabave, izdati narudzbenicu koja
sadrzi sve bitne sastojke ugovora.

Clanak 21.

O odabranom ponuditelju obavijestit ¢e se gospodarski subjekti koji su dostavili ponude
odnosno podaci o odabranom ponuditelju objavit ¢e se na internetskim stranicama Drustva,
ako je poziv na dostavu ponuda objavljen na internetskoj stranici.

Drustvo zadrZzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za
dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazlozenja.

PRAVNA ZASTITA
Clanak 22.

Na postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura iz €lanka
13. ovog Pravilnika, mozZe se uloziti prigovor Drustvu u roku od 5 dana:

- od dana zaprimanja ili dana objave Poziva na dostavu ponude u odnosu na sadrzaj Poziva
na dostavu ponude i pripadajuéu dokumentaciju,



- od dana zaprimanja ili dana objave izmjene Poziva na dostavu ponuda u odnosu na sadrZaj
izmjene i pripadajuéu dokumentaciju,

- od dana primitka odluke o odabiru ili ponistenju u odnosu na postupak otvaranja ponuda i
na postupak pregleda i ocjene ponuda.

Clanak 23.

Prigovor se dostavlja elektronickim sredstvima komunikacije na adresu elektroni¢ke poste
koja je naznacena u Pozivu ili putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Nacin podnosenja prigovora iz stavka 1. ovog ¢lanka oznaciti ¢e se u modulu EOJN RH
prilikom svakog pokretanja postupka jednostavne nabave.

Drustvo ¢e na navedeni prigovor iz stavka 1. ovoga ¢lanka dostaviti pisani odgovor u roku od
10 (deset) dana od dana njegova zaprimanja ili moze ponistiti postupak.

PodnoSenje prigovora ne odgada sklapanje ugovora o nabavi ili izdavanje narudzbenice,
osim ako se ocijeni da bi nastavak mogao utjecati na zakonitost postupka ili uzrokovati stetu
Drustvu.
ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 24.

Drustvo ée ovaj opéi akt, kao i njegove izmjene i dopune, objaviti na svojim internetskim
stranicama te u€initi dostupnim u EOJN RH.

Clanak 25.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik za provedbu postupaka
jednostavne nabave UR.BROJ: 337/2017 od 16. lipnja 2017. godine.

Broj: 276/2026

U Krapini, 16. kolovoza 2026. godine




