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ZA OBAVLJANJE KOMUNALNIH USLUGA Nk
49000 Krapina, Gajeva 20

Broj: 420-1/2022
Krapina, 25.10.2022. godine
- ZAINTERESIRANIM GOSPODARSKIM SUBJEKTIMA -

POZIV NA DOSTAVU PONUDE

Narucitelj KRAKOM d.o.o. pokrenuo je postupak jednostavne nabave za predmet: POSTANSKE
USLUGE, evidencijski broj nabave: JN/2022/12, te Vam se ovime upucuje Poziv na dostavu ponude.
Clankom 12. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16 — dalje u tekstu: Zakon) odredeno je da se Zakon ne
primjenjuje kod provedbe nabave robe i usluga i provedbe projektnih natje¢aja procijenjene vrijednosti
manje od 200.000,00 kuna, te provedbe nabave radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00
kuna. Nabava do navedenih pragova je jednostavna nabava, koju Naruéitelj ureduje opéim aktom.
Pravila, uvjete i postupke jednostavne nabave narucitelj Krakom d.o.0. utvrduje Pravilnikom za
provedbu postupaka jednostavne nabave, uzimajuéi u obzir nalela javne nabave, te moguénost
primjene elektroni¢kih sredstava komunikacije.

1. PODACI O PREDMETU NABAVE

1.1. OPIS PREDMETA NABAVE

Predmet nabave odnosi se na nabavu postanskih usluga u unutarnjem i medunarodnom prometu,
prema TroSkovniku (Prilog 2) koji je sastavni dio ovog Poziva na dostavu ponude, te sukladno Zakonu
o postanskim uslugama (NN 144/12, 153/13, 78/15 i 110/19).

CPV oznaka: 64110000-0
CPV nazivi: postanske usluge

1.2. TEHNICKE SPECIFIKACIJE

Pri obavljanju usluga koje su predmet nabave ponuditelj je obvezan postupati u skladu s odredbama
Zakona o postanskim uslugama (NN 144/12, 153/13, 78/15i 110/19).

Ponuditelj je u obvezi svaki primitak posiljaka potvrditi ovjerom u dostavnoj knjizi narucitelja, iskazano
po vrsti i kolicini posiljke.

Odabrani ponuditelj mora u postanskom prometu na podrucju Republike Hrvatske osigurati uru¢enje
95% postanskih posiljaka u roku od tri radna dana.

U rokove urucenja poSiljaka ne uratunavaju se dan prijema posiljke, vrijeme ka3njenja zbog neto¢ne i
nepotpune adrese primatelja, vrijeme ka3njenja zbog vise sile ili zastoja u prometu nastalog bez krivnje
davatelja posStanske usluge, nedjelja i drzavni praznici i dani kada se ne obavlja uru¢enje postanskih
posiljaka.

Ponuditelj je duZan osigurati komunikaciju s naruciteljem putem elektroni¢ke poste, telefaksom ili
telefonskim putem.

Ponuditelj je obvezan o ne urucenju posiljaka jednom tjedno izvijestiti narucitelja pisanim izvjes¢em
iz kojeg je jasno vidljiv razlog ne urucenja (nepostojeca ili pogre3na adresa, kriva adresa, primatelj
preminuo, primatelj odselio, primatelj odbija uruc¢enje i sl.)

1.3. PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE

Procijenjena vrijednost nabave je 27.000,00 kn bez PDV-a.
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1.4. EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE
Evidencijski broj nabave je JN/2022/12.

1.5. KOLICINA PREDMETA NABAVE

Koli¢ina predmeta nabave odredena je TroSkovnikom, koji je sastavni dio ovog Poziva na dostavu
ponude.

Ponuditelj mora ispuniti jedini€nim cijenama, bez uraunatog PDV-a, sve stavke Troskovnika, te
ukupnu cijenu stavke izraCunati kao umnoZak koli¢ine stavke i cijene stavke.

Jedini¢ne cijene iz ponudbenog Troskovnika su nepromjenjive. Ponuditelj ne moze naknadno traZiti
izmjene cijena s bilo koje osnove.

Cijene stavki svake stavke troskovnika moraju biti iskazane na 2 (dvije) decimale.

Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden poreza na
dodanu vrijednost, u ponudbenom listu, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s porezom na
dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao $to je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude
bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predvideno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost
ostavlja se prazno. Ukupnu cijenu ponude €ini cijena ponude s PDV-om.

Ponuditelj je duZan ispuniti sve stavke Troskovnika.

1.6. MIJESTO ISPORUKE ROBE

Mjesto pruZanja usluge je unutarnji postanski promet na podruéju Republike Hrvatske, od ¢ega 90%
na podrucju Krapinsko-zagorske Zupanije, te medunarodni promet.

1.7. ROK POCETKA | ZAVRSETKA 1ZVRSENJA NABAVE

Ponuditelj je duzan sa pruZateljem usluge zapoceti odmah po sklapanju ugovora, a rok izvrienja usluge
je sukcesivno tijekom trajanja ugovora. Ugovor se sklapa na rok od 12 mjeseci.

1.8. ROK, NACIN | UVJETI PLACANJA

lzvedene usluge obracunat ¢e se na osnovi stvarno pruzenih usluga.

Placanje predujmom je isklju¢eno. Naruditelj ne izdaje instrumente osiguranja placanja. Narucitelj ¢e
izvrsiti placanje izvr3enih usluga na temelju ra¢una izdanog od strane odabranog ponuditelja u roku od
60 (3ezdeset) dana od izdavanja.

Ukupna placanja bez poreza na dodanu vrijednost temeljem sklopljenog ugovora mogu biti manja ili
veca od vrijednosti ugovora.

Sukladno clanku 6. stavak 1. Zakona o elektroni¢kom izdavanju raéuna u javnoj nabavi (NN 94/18)
narucitelj je obvezan zaprimati i obradivati, te izvrsiti pla¢anje elektroni¢kih raéuna i prateéih isprava
izdanih sukladno europskoj normi koju je izdao Europski odbor za normizaciju (CEN) 28. lipnja 2017.
EN 16931-1:2017, Elektronicki racun — 1. dio: Semanti¢ki model podataka osnovnih elemenata
elektronic¢kog rac¢una i popis sintaksi CEN/TS 16931-2:2017, Elektronicki ra¢un — 2. dio: Lista sintaksi
u skladu s EN 16931-1, prema CEN-ovu sustavu razvrstavanja, koju je, sukladno Direktivi
2014/55/EU, ispitala Europska komisija te je nakon ispitivanja objavila upuéivanje na tu normu
(Provedbena odluka Komisije 2017/1870).

2. OSNOVE ZA ISKUUCENJE GOSPODARSKOG SUBJEKTA

Drustvo je upisano u sudski registar Trgovackog suda u Zagrebu pod brojem 080266615, OIB: 13804286885, temeljni kapital: 7.286.500,00 kn, uplacen u cijelost
Uprava: Kataring Posilowic, dhiplooec, direktor, ZABA: HRE3 2360000 11D 1234305, PBZ: HROIZ2Z4D009 L1002 12440, RBA: HROA24340081 1350020072
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2.1. OBVEZNE OSNOVE ZA ISKLUUCENJE

Narucitelj ce iskljuciti gospodarskog subjekta iz postupka jednostavne nabave ako utvrdi da
gospodarski subjekt nije ispunio obveze placanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i
zdravstveno osiguranje, osim ako mu sukladno posebnom propisu placanje obveza nije dopusteno ili
mu je odobrena odgoda pladanja.

Narucitelj e prihvatiti sljedece kao dovoljan dokaz da ne postoje osnove za iskljuCenje gospodarskog
subjekta iz tocke 2.1., te je ponuditelj isti duZan dostaviti u ponudi:

- potvrdu porezne uprave ili drugog nadleznog tijela u drzavi poslovnog nastana gospodarskog
subjekta kojom se dokazuje da ne postoje navedene osnove za iskljuéenje, koja ne smije biti starija
od 30 (trideset) dana raéunajuéi od dana objave postupka jednostavne nabave.

Ako se u drZavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta ne izdaju takvi dokumenti ili ako ne
obuhvacaju sve okolnosti, oni mogu biti zamijenjeni izjavom pod prisegom ili, ako izjava pod prisegom
prema pravu doti¢ne drzave ne postoji, izjavom davatelja s ovjerenim potpisom kod nadleZne sudske
ili upravne vlasti, javnog biljeZnika ili strukovnog ili trgovinskog tijela u driavi poslovnog nastana
gospodarskog subjekta, odnosno drzavi ¢iji je osoba drzavljanin.

U sludaju zajednice gospodarskih subjekata, okolnosti iz ove tocke utvrduju se za sve Elanove
zajednice pojedinacno.

3. KRITERUI ZA ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA (UVIETI SPOSOBNOSTI)
3.1. SPOSOBNOST ZA OBAVUANIJE PROFESIONALNE DJELATNOSTI

Ponuditelj je duZan dokazati upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuéi registar u drzavi
njegova postovnog nastana.

Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz tocke 3.1. gospodarski subjekt u ponudi dostavlja:

- izvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuéeg registra koji se vodi u drzavi
¢lanici njegova poslovnog nastana.

Izvadak ne smije biti stariji od 3 (tri) mjeseca raunajuéi od dana objave poziva na dostavu ponude u
postupku jednostavne nabave.

U sluéaju zajednice gospodarskih subjekata, okolnosti iz ove to¢ke utvrduju se za sve Elanove
zajednice pojedinacno.

4. KRITERI ZA ODABIR PONUDE
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena.
5. PODACI O PONUDI

5.1. SADRZAJ | NACIN IZRADE
Ponuda mora sadrzavati:

Ponudbeni list (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja)

TroSkovnik (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja)

Dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje osnove za iskljuéenje
Dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ispunjava kriterije za odabir

PN E

Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu.
Cijena ponude pise se u brojkama i izrazava se u hrvatskim kunama - HRK.

Drustvo je uptsano u sudski registar Trgovackog suda u Zagrebu pod brojem 080266615, OIB: 18804286885, temelini kapital: 7.286.500,00 kn, uplacen u cijelosti
Uprava: Ratarina Postlovic, dipl oec, direktor, ZABA HRS32360000 1 10 1234305, PBZ: HRIZ2240D09 11002 124400, RBA: HROAZA840081 135002902
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Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz Poziva na dostavu ponude te ne
smije mijenjati ni nadopunjavati tekst Poziva na dostavu ponude. Ponuda mora biti uvezena u
neraskidivu cjelinu tako da se onemoguci naknadno vadenje ili umetanje listova, te se dostavlja
prema Ponudbenom listu i TroSkovniku, ovog Poziva na dostavu ponude, a koje je potrebno ispuniti i
potpisati od strane ovladtene osobe ponuditelja. Ako je ponuda izradena u dva ili vise dijelova, svaki
dio se uvezuje na nadin da se onemoguci naknadno vadenje ili umetanje listova.

Stranice ponude se oznacavaju brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranica
ponude. Kada je ponuda izradena od vise dijelova, stranice se oznacavaju na na¢in da svaki sljede¢i dio
zapocinje rednim brojem koji se nastavlja na redni broj stranice kojim zavr3ava prethodni dio. Ako je
dio ponude izvorno numeriran (primjerice katalozi), ponuditelj ne mora taj dio ponude ponovno
numerirati.

Ponude se pisu neizbrisivom tintom.

Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi. Ispravei moraju uz navod datuma
ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

5.2.NACIN DOSTAVE PONUDE

Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu (Prilog 1) i Troskovniku (Prilog 2), a koje je potrebno
ispuniti i potpisati od strane ovlastene osobe ponuditelja, uz prilozenu ostalu trazenu dokumentaciju
iz ovog Poziva na dostavu ponude.

Narucitelj nece prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovog
Poziva na dostavu ponude.

Nacin dostave ponude: osobno ili po§tom u zatvorenoj omotnici s nazivom i adresom narucitelja i
ponuditelja, te s naznakom: ,,POSTANSKE USLUGE, evidencijski broj nabave: JN/2022/12“.

5.3.NACIN ODREDIVANJA CIJENE PONUDE

Cijena ponude izraZava se za cjelokupni predmet nabave. U cijenu ponude moraju biti ukljueni svi
troskovi i popusti.

Ponuditelji u troSkovnik upisuju jedini¢ne cijene, ukupnu cijenu po stavkama i ukupnu cijenu ponude
bez PDV-a.

PDV se iskazuje u ponudbenom listu, posebno iza ukupne cijene ponude bez PDV-a. Ako ponuditelj nije
u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden poreza na dodanu vrijednost,
u ponudbenom listu, na mjesto predvideno za upis cijene s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se
isti iznos koji je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene bez poreza na dodanu vrijednost, a
mjesto predvideno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno.

Ponuditelji izraZavaju cijenu ponude u hrvatskim kunama - HRK.

Cijena ponude pise se brojkama.

Ponuditelji u troskovniku predmeta nabave upisuju jedini¢éne cijene, ukupnu cijenu po stavkama i
ukupnu cijenu ponude.

Jedini¢ne cijene iz ponudbenog trodkovnika su nepromjenjive tijekom trajanja ugovora. Ponuditelj ne
moZe naknadno traZiti izmjene cijena s bilo koje osnove.

5.4.ROK VALJANOSTI PONUDE
Ponuda vrijedi 30 dana od roka za dostavu ponuda.
Ponuda obvezuje ponuditelja do isteka roka valjanosti ponude, a na zahtjev naruéitelja ponuditelj moze

produZiti rok valjanosti svoje ponude.

6. OSTALE ODREDBE
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6.1. ROK ZA DOSTAVU PONUDA

Ponuditelji su duZni ponude dostaviti do 07.11.2022. godine do 10:00 sati.

Ponude do navedenog roka moraju biti zaprimljene od strane naruéitelja u urudzbeni zapisnik na
adresi: KRAKOM d.o.0., Gajeva 20, 49000 Krapina.

Ponude koje narucitelj primi nakon isteka roka za dostavu ponuda oznadit ¢e se kao zaka$njelo pristigle
i bit ¢e neotvorene vracene ponuditelju.

Ponuditelj samostalno odreduje nacin dostave ponude i sam snosi rizik eventualnog gubitka odnosno
nepravovremene dostave ponude.

6.2. OTVARANIE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Otvaranje ponuda nije javno.

Nakon otvaranja ponuda narucitelj pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva
na dostavu ponude.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti gospodarski subjekt nepotpuni ili pogreéni,
ili se takvima Cine, ili ako nedostaju odredeni dokumenti, naruéitelj moZe, postujuéi naéela jednakog
tretmana i transparentnosti, zahtijevati od dotitnih gospodarskih subjekata da dopune, razjasne,
upotpune ili dostave nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku, ne kra¢em od pet dana.
Navedeno postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ponude ili
ponudenim predmetom nabave.

Ako ponuda sadrZava rafunsku pogresku, narutitelj ¢e od ponuditelja zatraZiti prihvat ispravka
raunske pogredke. Naruitelj ¢e odrediti primjereni rok za prihvat ispravka raéunske pogreske, koji
nece biti dulji od 5 dana.

Nakon pregleda i ocjene ponuda valjane ponude rangiraju se prema kriteriju za odabir ponude. Za
odabir je dovoljna jedna valjana ponuda.

Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, narutitelj ¢e
odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

6.3. ROK ZA DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU

Rok za dono3enje odluke o odabiru je 15 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Obavijest o odabiru ili poniStenju postupka narucitelj ¢e dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin
(dostavnica, povratnica, izvje$ce o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-po$tom) u primjerenom
roku.

6.4. OSOBA ILI SLUZBA ZADUZENA ZA KONTAKT

Osoba zaduZena za kontakt: Miljenka Macan
E-mail: miljenka.macan@krakom.hr

Tel: 049/382 708, 099 392 3554

Fax: 049/382-709

Prilozi:
- Prilog 1 - Ponudbeni list
- Prilog 2 - TroSkovnik
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